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Pauze en tussenuren in lokaal
Zermelo - 2024-03-11 - Randvoorwaarden

Inleiding

U wilt dat uw leerlingen niet alleen tijdens lessen, maar ook tijdens een tussenuur of pauze
een ruimte krijgen toegewezen. In Zermelo kunt u hiervoor enkele instellingen doen. U
heeft hierbij drie opties:

e Variant A: U kunt aangeven dat een pauze bij de les wordt getrokken. Dit betekent
dat de leerling in de pauze in het lokaal blijft van de les die hij het uur ervoor had, of
alvast in het lokaal gaat zitten van de les die hij erna heeft. U kunt daarbij zelf de
keuze maken of de docent van deze les bij de pauze aanwezig is.

e Variant B: U kunt per afdeling een vast pauzelokaal en een tussenuurlokaal opgeven.

e Variant C: U kunt de twee bovenstaande mogelijkheden combineren.

Het resultaat van deze instellingen kunt u in het dagrooster via een overzicht bekijken
voordat u dit publiceert naar het portal. Leerlingen, docenten en ouders zien in het portal
en in de WebApp in welk lokaal de leerlingen verwacht worden in hun pauze en in hun
tussenuren.

Op deze pagina leest u welke stappen u zet om voor uw school de gewenste instellingen te

maken.

Bekijk ook hier het filmpje over pauzes en tussenuren in lokalen roosteren

Stap 1: Pauze- en tussenuur-opties invoeren

U gaat naar Beheer > Lesuren. U kunt per tijdrastervariant en per afdeling pauze-opties
instellen. Aan elke afdeling kunt u ook een lokaal toekennen waarin leerlingen tijdens een
tussenuur worden verwacht.

Variant A: De pauze wordt bij de les getrokken
Als u wilt dat de leerlingen in het lokaal blijven tijdens de pauze, of de pauze alvast in het
lokaal houden in het lokaal van de volgende les kunt u dat hier instellen.

e U kunt in de kolom 'Pauze in lokaal les voor' klikken om aan te geven dat de
leerlingen in deze pauze moeten blijven zitten in het lokaal waar ze in de les v6ér de
pauze zaten.

¢ Klik in de kolom 'Pauze in lokaal les na' als u wilt dat de leerlingen in de pauze alvast
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naar het lokaal gaan waar ze les hebben in het uur direct na de pauze.
e Wilt u dat de docent van het betreffende lesuur in het lokaal aanwezig is tijdens de
pauze? Klik dan in de kolom 'Pauze met docent'.

U kunt dit voor iedere tijdrastervariant apart instellen.

Het getal tussen haakjes geeft de les aan waar de pauze bij hoort. Aan de kleur ziet u of de
docent er wel (blauw) of niet (rood) bij aanwezig is.

Oude naam |Mieuwe naam |Naam voluit |Starttid Eindtijd Lesduur in |Pauze na les| Pauze in|Pauze in Pauze | Weekdag \Maam voluit| Tijdrastervariant

lezuur lezuur lesuur [er iz een wariant] | [er iz een variant] \minuten  |in minuten lokaal  |lokaal  |met afko weekdag | per weekdag
les voor |lesna  |docent

1 1 Telesuwr  |07:45 08:35 a0 158 M Doc maandag

2 2 2e lesuwr  |08:50 03:40 50 qlk dinsdag

3 3 Jelesuwr  |09:40 10:30 a0 158 3] woenzdag

4 4 delesuwr  [10:45 11:35 a0 donderdag

5 5 Belesuur  (11:35 12:25 50 30 5] wrijdag

B E Eelesuwr  [12:55 1345 a0 za zaterdag

7 7 Telesuwr (1345 14:35 a0 158 71 z0 zondag

g g B lesuur 1450 15:40 50

d 9 9 lesuur  |15:40 16:30 50

Een andere manier om dit in te voeren is door in het schema onderin met de rechter
muisknop in een pauze te klikken.

06:15 06:30 06:45 07:00 0715 07:30 0745 02:00 0315 02:30 089:45 03:00 0315 0%30 0345 10:00 1015 10:30 10:45 11:00 111

[} [} [} [} [} [} [} [} L] L] L] L] L] L] L] L] L] (] (] [ [
Basis | 1 | m | 2 | 3 | 3 | 4
Yariant 1 1

~  Leerlingen pauzeren in het lokaal van lesuur 1

Leerlingen pauzeren in het lokaal van lesuur 2

Pauze niet gekoppeld aan les

Pauze met docent

Zorg dat een pauze waarbij leerlingen in het lokaal van lesuur 2 blijven niet overlapt qua
tijd met een lesuur 3 uit een andere variant. Dit zou ervoor zorgen dat er meer leerlingen in
één lokaal verwacht worden dan gewenst is.

Als u dit toch doet, zoals in het voorbeeld hieronder, dan levert dat bij het sluiten van het

lesuren-scherm een waarschuwing op.

wo 13 mei 2020
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Kies de pauze-opties dus bijvoorbeeld zo:

‘ wo 13 mei 2020
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[ R i A A A e B A o o o o e e e o A o o A A e A v I I A Al Al

I 1 | m | 2 I 3 | @ 4 | 5 | ® | 3 7 | @ | 8 9 ]

| |
[ 1 | 2 | @[ 3 4 | & | 5 I 6 o | 7 Il 8 | @ | 3 If




Variant B: Leerlingen hebben een vast pauzelokaal

Als het voor uw school niet wenselijk is om een de pauze direct aan de les te koppelen, kunt
u gebruik maken van vaste pauzelokalen. U kunt hierbij denken aan grote ruimtes of
lokalen, zoals de aula, mediatheek of een open leercentrum. Als u ook gebruik maakt van
tijdrastervarianten kunt u ervoor zorgen dat de pauzelokalen op verschillende momenten
gebruikt kunnen worden.

In het scherm Beheer > Lesuren kunt u ook elke afdeling een eigen pauze-lokaal
toewijzen. Om dit te doen klikt u op de knop <Afdelingen en lokalen koppelen>:

E‘;’Afdelingen en lokalen koppelen

Voer in de regel 'Pauzelokaal' voor elke afdeling het lokaal in waar de leerling verwacht
wordt als deze niet via de overige pauze-opties aan een lokaal kan worden toegekend.

Voer in de regel 'Tussenuurlokaal' voor elke afdeling het lokaal in waar de leerling verwacht
wordt als deze een tussenuur heeft.

Lokalen voor pauzes en tussenuren ook in te voeren via Roosteren Pro

De invoer van Pauzelokalen en Tussenuurlokalen kunt u ook invoeren via Roosteren Pro. Via
menu Lokaalzaken > Leerlingbewegingen > Schoolindeling > Stap 3 Lokalen
Pauzes en Tussenuren klikt u de lokalen dan aan de afdeling.

7 Tijdrastervarianten, sfdelingen, dagen, standaard pauze- en tussenuurlokalen - o
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Het is op dit moment niet mogelijk om aan een pauzelokaal of aan een tussenuurlokaal een
docent toe te kennen.

Variant C: Een combinatie van variant A en B

Als u zowel pauzes koppelt aan de les (variant A) als vaste pauzelokalen invoert (variant B)
wordt een leerling altijd van een lokaal voorzien tijdens een pauze. Is de pauze van de
leerling gekoppeld aan een les? Dan krijgt de leerling dit lokaal toegewezen. Is de pauze
van de leerling niet gekoppeld aan een les? Dan krijgt deze het pauzelokaal van de afdeling
toegewezen.

Tussenuurlokaal

U kunt naast een pauzelokaal ook een tussenuurlokaal instellen. Deze toegewezen ruimte
zal bij de leerling op het rooster komen als er een tussenuur in het rooster staat. U richt dit
op dezelfde manier in als het Pauzelokaal, alleen vult u nu de regel 'Tussenuurlokaal'.

Stap 2: Resultaat bekijken in de desktop

Lokalenautomaat: Aantal leerlingen met tussenuur of pauze in lokaal
In het scherm Roosteren Pro kunt u een overzicht opvragen van het aantal leerlingen dat



een tussenuur heeft en het aantal leerlingen dat een pauze heeft die via een les aan een
lokaal is verbonden.

Ga naar Lokaalzaken > Leerlingbewegingen. Kies voor de weergave "Overzicht (tuss.
uren)" en selecteer de dag waarvan u de getallen wilt zien.

4 2 Leerlingbewegingen

f x Iﬁﬁlnstellingen @'khoolindeling I:ﬁStar'nlu:uln:al&r‘u
I

Tijdvak week] | weekl | weekl | weekl [ weekl | week? [ week2 | wi Tidschema
u : Tijdscherna per afd.

Weergave |Cverzicht (tuss.uren) |_v

Dag ma di W do Wl ma di .
Leerlingen
D atum 15| 1256 | 135 | 145 | 165 | 186 | 135 Z‘m -
1S egment A.C B.C a.C B.C a.C B.C a.C £ Bewegingen J
| Lin. 564 AES 564 5ES 564 5E9 BE4 A Vertrek
Alle wizsels [128.312]) 8286 | 8730 | 8412 | 8568 | 8533 | 8432 | 8664 | 8 BE“IE'"”'"”'HQI :

In dit scherm ziet u verschillende kolommen:
Tussenuur

In de kolom 'Tussenuur' staat per afdeling het aantal leerlingen dat op dat moment een
tussenuur heeft Dit zijn zowel leerlingen die een tussenuurlokaal toegewezen hebben
gekregen als leerlingen die dat niet hebben.

Les-geb. pauze

In de kolom 'Lesgebonden pauze' staat per afdeling het aantal leerlingen dat een pauze
heeft in een lokaal dat aan een les is gekoppeld. Hierbij gaat het zowel om leerlingen die in
het lokaal zitten van de les ervoor als leerlingen die in het lokaal zitten van de les erna.

Niet-lesg. pauze

In de kolom 'Niet lesgebonden pauze' staat per afdeling het aantal leerlingen dat een pauze
heeft die niet lesgebonden is. Dit kan dus zowel een pauze in een pauzelokaal zijn, als een
pauze zonder lokaal.



= LeerlingBewegingen

< X Dﬁlma"mgam £ schoolindeling il stamlokalen

Weergave Overzicht (tuss.uren) ~

Tiidvak wl [ w1 [ wl [ w1 [ w2 [w2 ]| w2 | w2 | w2 | we | @ | wi | n3

Dag ms | wo  do | w | me | di | wo | do | w | ma  d | we | w

Datum 45 | 65 | 75 | 65 | 115 | 126 | 135 | 145 | 155 | 185 | 195 | 205 | 225

Segment A5 | C5 | AS | BS | C5 [ A5 | B5 | C5 | AS | BS | CS | A5 | B5

Lin 602 | B01 | B0z | 02 | 601 | BU2 | B0z | B | 602 | EOZ | B0 | BOZ | B2

Alle wissels (290.521)| 21.728| 21.727| 22371 21.865 | 21,678 [23.003| 21.891 | 22539 | 21.822| 25.197 | 23.047 21.750 | 21.865

Stalp Z17.3K | 217.3K | 223.7K | Z18.6K | Z16.6K | 230,90 218.9K | 225.4K | 218.2K | Z52.0K | Z30.5K | Z17.6€ | Z1B.6K

1 1232 2 233 3 334 4 4>35 5 536 6 B>>7 7 7>38 8 8>>9 9
Afdeling [LIn.  Wissels. Stafp. |Tus- Les- | Niet- | Tus-| Les- | Miet- | Tus-| Les- | Niet- | Tus-| Les- | Niet- | Tus-| Les- | Miet- | Tus-| Les- | Niet- | Tus-| Les- | Niet- | Tus-| Les- | Miet- | Tus-|
w2di w2di +2di|sen- geb.  lesg | sen-| geb. |lesg. | sen-| geb. lesg. | sen-| geb. lesg. | sen-| geb. |lesg. | sen-| geb. |lesg | sen-| geb. |lesg. | sen-| geb. |lesg | sen-
uur | pauze pauze| uur | pauze|pauze| uur | pauze pauze| uur | pauze pauze| uur uur uur uur uur

Totaal | 602 | 23033 230330 349 5 | 63 | 51 | 70 460 | 19 | 9 | 112 | 9 | 30| 410 | 21 | 81 | 67 | 17 20| 104 | 3
m ERE 12.420) 23 ] B ] =2 ] B ] [
m2 @ | 1413 24 ] = ] = ] ] ] [
m3 ] El | K ERES B ED | B D | |
m4 ® | 133 ] ] | =» ] N E El | ] [
bkl 23 | 1200 2 ] N E ] N E ] ] ] [
bkz | 2 | 1018 % ] = ] . ] ] ] |
bl R 13 | T = | T e | 7 | |
vz | 48 | 205 ] ] B ] B ] B ] [
ha 51 | 2140 21400 El ] | & ] & ] | ] [
v 21 683 5630 21 | N E | B | B | |
b3 13 705 7.050) 13 ] I BE ] I B ] ] ] [
K3 15 532 5,920 15 ] s B = 8 ||| B ] [
b4 15 410 4100 B G ] 3| 15 ] ] ] ] |
kd 14 | 457 4570 B B | e | s | | |
hd 54 | 1513 15.130) I 51 | 51| | w8 | 5| EVERRINED ] [
b5 :| | 1517 15.170) R ] w3 | 3 B w | 3 | 3| ] [
7] % | 913 9730 18 | 2 EEEE B B 4 El El |
V5 3\ | 1415 14.150) 18 ] N E B N ERN = BB ] [
6 T 12 2 | EEEED IR ENEAEN B | | |

Dagrooster: Aantal leerlingen met pauze of tussenuur
In de dagroostermodule klikt u op de knop <LLn roosters> om te zien in welk lokaal een
leerling in welke pauze of tussenuur verwacht wordt.

Selecteer in het dagrooster de dag of dagen waarvan u het rooster wilt zien:

W ma| [0 di ] wo [ do [O] wr

. DB Toon pauzes

Klik op .

In het overzicht ziet u uw leerlingen en in welk segment zij zijn ingedeeld. In onderstaand
voorbeeld zijn de segmenten A en S op school. B en C volgende de lessen online. Alleen de
leerlingen die fysiek op school zijn, krijgen een pauze- en/of tussenuur lokaal toegewezen.

Als de cellen te smal zijn, dan kunt u deze breder maken. U klikt in het gele tijdraster en als

u de muisknop ingedrukt houdt en naar rechts sleept, wordt het tijdraster breder.
ma & jun 2020

0330 0300 0330 1000 1030 JJ.'.HD_U.'}H—E'&WGU 13000 1330 1400 1430 150
IIIII|IIIII|IIIII|\IIII|IIIII|IIIII [N rrn IIIII|IIIII|IIIII|II\II|IIIII|IIIII|I

Met de menu-optie Weergave stelt u in welke gegevens u in de cellen wilt tonen.




7 Dagrooster leerlingen roosters op tijd

Weergave  Help

& it st QT ompoe]

Afdeling| ml = w2 md | BRI | Bk2 | hel | b2 | h3 | v3 | b3 | K3 | b4 | k& | hé | RS vk | W B
Groep Problemen 15 8 jun 2020
0830 0300 0330 1000 1030 1100 1130 1200 1230 1300 1330 1400 1430 1500 1530 1600
R e TR R Ty NS RN AR R PR NN AR SN AT AT AT I
D Haam [Klas |T.U [Overig{/Segm
m3.2018511 . m3a | 1 A 5 B117 o gnis WiB129  B129 enA254  mek1A121  A12] neB180 [suls]  aula  dud20
polEzleg m3.2018569 m3a | 1 A 5iB117 o 5 wiB123  B129 end254  nsklA121  A1Z]  neB180 [alal  aula  dud2R0
:: :Ez m3.2019801 . m3a | 1 A 5 B117 o gmis wiB129  B129 enAZ54  mek1A121  A12] neB180 [suls]  aula  dud250
e m3.2019802 m3a | 1 A 5iB117 o 5 wiB123  B129 end254  nsklA121  A1Z]  neB180 [alal  aula  dud2R0
w.bhal m3.2019817 m3a | 1 A 5iB117 o g wiB123 B123 enAZ54  nek1A121  A12] neB180 [sulsl  aula  dud2s0
m3.bha2 n3.2019818 . m3a | 1 A 5iB117 lo gy wiB123  B129 enAZ54 skl A1Z1 ATZ] neB180 loulll  aula duh250
m3.bhad m3.2019820 . m3a | 1 A 5iB117 o g wiB123 B123 enAZ54  nek1A121  A12] neB180 [sulsl  aula  dud2s0
sl m3.2018541 . m3a | 1 B 5iB117 o gy wiB123 enA254  nskl A1Z1 ne 5180 du 4250
::_:jim m3.2018546 m3a | 1 B 5iB117 o i wi B123 enAZ54  nskl A121 ne 8180 du 4250
B m3.2018554 . m3a | 1 B 5iB117 o gy wiB129 enAZ5h  nskl A121 ne 5180 du 4250
e m3.2018571 m3a | 1 B 5iB117 o i wi B123 enAZ54  nskl A121 ne 5180 du 4250
m3nsk2] m3.2019808 . m3a | 1 B biB117 o gy wiB129 enAZ5h  nskl A121 ne 5180 du 4250
m3.nsk22 m3.2019813 m3a | 1 B 5iB117 o i wi B123 enAZ54  nskl A121 ne 5180 du 4250
m3.2019815 m3a | 1 B 5iB117 o gy wiB129 enAZ5h  nskl A121 ne 5180 du 4250
m3.2018514 m3a | 1 C 5iB117 o 5 wi B123 enA254  nskl A121 ne 5180 du 4250
m3.2018515 . m3a | 1 C 5iB117 o gy wiB129 enAZ5h  nskl A121 ne 5180 du 4250
m3.2018519 m3a | 1 C 5iB117 o m5 wi B123 enA254  nskl A121 ne 5180 du 4250
m3.2018527 . m3a | 1 C 5 B117 o gonis wiB129 enAZS4 nskl A121 ne 5180 du 4250
m3.2018528 m3a | 1 C 5iB117 o g5 wi B123 enA254  nskl A121 ne 5180 du&250
m3.2018570 m3a | 1 C 5 B117 o gonis wiB129 enAZS4 nskl A121 ne 5180 du 4250
m3.2019821 m3a | 1 C 5iB117 o m wi B123 enAZ54  nokl A121 ne 8180 duA250
m3.2019565 m3a | 1 s 5iB117 o gnis wiB129  B129 enA254  mek1A121  A12] neB180 [suls]  aula  dud20
m3.2019803 . m3a | 1 s 5iB117 o m5 wiB123  B128 enA254  noklA121  A1Z]  neB180 [aulal  aula  dud20

Wat betekenen de gekleurde cellen?

 hip1r Reguliere les - leerling is fysiek op school

T wipir Reguliere les - leerling volgt les online

ﬁ Pauzelokaal gekoppeld aan les met docent

a1 Pauzelokaal gekoppeld aan les zonder docent
[aula] Tussenuur

aula Pauzelokaal niet gekoppeld aan les

Stap 3: Publiceren

Wanneer u het rooster publiceert, wordt na het publiceren een scherm getoond met de
informatie over pauzes en tussenuren. Hiertoe dient u echt de upload gestart te hebben,
dus ook als er geen wijzigingen in het rooster zijn. U krijgt dan een overzicht te zien van de
pauzes en tussenuren in desktop en portal. Deze worden gematched o.b.v. de tijd (start en
eind), vestiging en type in combinatie met de overlap in leerlingen. In de kolom 'Actie’ ziet u
of er een actie wordt uitgevoerd bij publicatie. Een actie kan zijn:

e Nieuw: er wordt een nieuwe pauze/tussenuur-afspraak gepubliceerd
e Verwijderen: een bestaande afspraak in het portal wordt verwijderd
e Lin: er is een aanpassing van leerling-deelname (en mogelijk ook docent)



e Doc: de docent wordt aangepast
e Lok: het lokaal wordt aangepast

Het publiceren van deze pauze- en tussenuurafspraken staat volledig los van de
roosterpublicatie. U kunt in het scherm met dit overzicht van de wijzigingen nog kiezen of u
publiceert of niet. Een tweede keer kunt u alsnog kiezen voor publicatie. Niet publiceren
kan echter resulteren in botsingen.

7 Pauze- en tussenuren uploader - u} X

X a & Check pauzes
[ Desktop Portal

Lak Doc |Lin|weekDaglvan [Tt |Duur West[Type  |Plok [P-doc [PAin|P-start [P-sind|Povest |P-aiGubj ctie
217 leerplein b 2 20 di 08500 09 40u 50 minuten a | Tussenuun Nieuw ~
218 leerplein a 3 20 |di |0850u/03400/50 minuten |a  [Tussenuur Nieun
145 4250 6 20 |di |09:40u[0955uTSminen |2 [Pauze Niewn
147 4128 4 20 |di |09.40u/08550 15 minuen |a |Pauze Nisuw
148 A025 6 (20 |di |09040u[09550 TS minuen |3 [Pauze Nieun
151 |binask? 9 20 |di |09.40u/09.55u TS minen |a [Pauze Nieun
1896111 5 20 |di 0940003550 15 minen |a  |Pauze Nieun
191 4040 5 20 |di |09:40u[0955 TS minen [a [Pauze Niewn
192 B131 320 di 09400 09560 15 minuten a |Pauze Nieuw
1546014 6 20 |di |09:40u[03550 15 minuen [a |Pauze Nieun
196 024 3 20 |di |09.40u/09.55u 15 minen |a [Pauze Nieun
1576125 7 20 |di 0940003550 15 minuen |a |Pauze Nieun
198 4256 9 (20 |di |09:40u[0955u TS minen |3 [Pauze Nieun
208 leerplein a 51 20 di 09400 09550 15 minuten |a |Pauze Nieuw
213 leerplein b 1220 |di |0940u 10:300/50 minuen |a  [Tussenuur Nieuw
220 4025 720 |di |09:40u[10:30u[S0minvten |2 [Tussenuur Niewn
221 leerplein a 5120 |di |0956u 10.45u/E0 minuten |a  [Tussenuur Nisuw
2 155 g |5 20 |4 |10:30u[1045u]1Sminuten [2 |Pauze Nieun
4 a2 ivm 8 20 di 100300 100450 15 minuten a |Pauze Nieuw
5 lbinaskd |war B 20 i |10:30u|10.45u 15 minuten [a  |Pawe Nieun
6 A150  |ves |9 20 |4 |10:30u[10:45u/1S minuten [a |Pauze Niewn
3 A58 ocd 720 i 100300 100460 16 minuten a |Pauze Niguw
18 AT18 |sdi6 |7 20 |d |10:30u]10:45u/ 15 minuten 3 |Pauze Nieun
19 @122 |pin 7 20 |di |10:30u[10:45u 15 minuten a |Pauze Nieun
20 20 fin B 20 |di |10:30u/1045u 15 minuten [a  |Pawze Nieun

Stap 4: Roosters bekijken in portal

Op de dagen dat een leerling op school is, is te zien waar deze verwacht wordt in de pauzes
en in tussenuren. De momenten dat de leerling online lessen heeft worden automatisch
herkend: daar worden geen tussenuur- of pauzelokalen gepubliceerd.

Mijn rooster

Week : 4@ week 24, ma 05 -vr 12 jun, 2020 & E
800 |9 00 10:00 1100 ‘12;00 13:00 14:00 15:00
ma 05-06 dutl gd netl pau; | ftussenuur schik
PIN MKE cwl cwl aula QED
az252 boo1 a026 a0zt binask1
1 2 3 5
di 09-08 in nat wish dutl entl schk wisd
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