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Het verwerken van (langdurig) zieken en hun
vervangers

Simanca Deurloo - 2024-10-23 - Tutorials

Deze tutorial is de uitwerking van de symposium presentatie. Wij nemen de stappen door die in het portal
gedaan moeten worden voor het verwerken van een ziekteverlof, het aanpassen van de lessenverdeling en het
toekennen van een onderhoudsaanstelling aan de vervanger. Ook nemen we de stappen voor de
kaasschaafmethode door. Dit alles doen we aan de hand van een voorbeeld.

Het voorbeeld

Docent bas meldt zich ziek. Na twee weken blijkt dit langer te duren en gaan we
op zoek naar een structurele oplossing. Docent kees gaat de drie klassen van bas
overnemen. Na een aantal weken wordt bas weer beter gemeld en gaat één klas
weer zelf lesgeven. Docent kees blijft de vervanger van de andere twee klassen.
Na een paar weken geeft hij aan dat het vervangen toch zwaarder is dan
verwacht. Docent naomi neemt dan één van de klassen van kees over. Zij heeft de
andere twee parallel klassen. Om dit te kunnen doen gaat er bij alle vier de
klassen één uur af (kaasschaaf).

Klas reguliere docent vervanger 1 vervanger 2

Kees neemt alle vier de lesuren
mlb bas kees - over, totdat bas weer gedeeltelijk
beter wordt gemeld.

Naomi geeft drie lesuren en na de

m2a naomi - -
kaasschaaf twee lesuren.

Naomi geeft drie lesuren en na de

m2b naomi - -
kaasschaaf twee lesuren

Kees neemt alle drie de lesuren
over, totdat het teveel is. Naomi
m2c bas kees naomi neemt twee lesuren over na de
kaasschaaf. Bas wordt voor het
derde lesuur afwezig gemeld.
Kees neemt alle drie de lesuren
over, totdat het teveel is. Kees
m2d bas kees - neemt twee lesuren over na de
kaaschaaf. Bas wordt voor het
derde lesuur afwezig gemeld.

De eerste weken is docent bas ziek

Ga naar Personeel > Afwezigheden > Afwezigheden. Docent bas is ziekgemeld en de dagroostermaker
verwerkt dit. De lessen van bas vallen uit of worden overgenomen. Dit is voordat blijkt dat de ziekte langer gaat
duren.

Week 3 - januari Week 4 - januari
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Docent bas blijkt langdurig ziek te zijn

Stap 1 - toevoegen ziekteverlof zieke werknemer

Ga naar Personeel > Aanstellingen > Verlof planning en onderhoud. Klik op <toevoegen> en vul de wizard
in. Docent bas is 100% afwezig. Zijn werktijdfactor is 1.0fte.

Verlof toevoegen *
Werknemer : Sebastian Mol Lenssen Raaymakers (bas) W
Verloftype : Diekbeveraf W
Planning/onderhoud : onderhoud w

Werktijdfaclor - 1.0000
Omvang afvwezighesd (ku) @ 839

[¥] Duur handmatig?

Start: 29.01-2024 (9
Eind : einde coniract AN
Gekdstroom © | slandaard W

] Inviped op algemene schoollaken?
] Invioed op deskundigheidsbevordering?
|| Afwezigheid lessen & taken handmatig?

Afwazigheid lessen & taken

Note

Een onderhoudsverlof heeft geen invloed op het totaalsaldo van de formatiekaart als bij Beheer >
Roosterprojecten > Projectinstellingen het vinkje bij Afwezigheid lessen & taken o.b.v. les-
/taaktoekenningen uit staat. Staat dit vinkje aan dan heeft een onderhoudsverlof wel invloed op het totaalsaldo
van de werknemer.

Plannang Onderhoud

Cwnvang (Be ) Omyvang (k) Aansteding ‘ericd Totaal
Aanstelling wrenommvarg 16000 1659 L] 1659
Wergven & 5000 '] o o
Betrekbingeomvang 15000 1055 L] o 165D
Algemars schooitaken 50 0 0 50
Dersloy P R b QrSpding 166 L] 0 166
OnbkcoeRid 42 0 0 4
Inzethare uren 1404 1] o 1401
Saldo vong jaar 1] [1]
Werdichiing lassen 50 R ]
Bosking van planming nas ondedhoud [ 1] [1]
Beschabaar voor lessen en taken 131 L] o 131
Inzet lessen 1050 o 1050
Inzet Laken i85 [1] 55
Afwezigheid lessen & laken onderhoudsveriol o L]
Sakdo L] L] o L]

De formatiekaart van bas zonder onderhoudsverlof.



Crerreang (e} Orvang (khu) Aarmteling Wertal Totaal
Auansteilng wrenomeang 1,0000 1583 ] 1655
Vereven 0,000 0 £33 B30
Betrekhingaomvang | 1,0000 1659 0 839 820
| Algemers schociaken 50 0 5 3
Ceskuncgheidsbevorseting 166 o 84 82
[ree—" 2 o o a2
Inzetbare uren 1401 0 T [51]
| Saido verg jase 0 0
| verticrEng lessen £ a0
Boeking van planning naar onderhoud 0 o ]
| v ia D voor Feesen s 13 o e 581
Inzal lessen 1050 o 1060
| Inzet takam 255 0 65
| Atwezigheid Issssn & taken andsrhoudsveriol T30 730/
| Saldo 6 0 o [ 6

De formatiekaart van bas met onderhoudsverlof. Hier is te zien dat de omvang van het verlof wordt berekend,
maar dat dit geen invloed heeft op het totaalsaldo op de formatiekaart.

Verioven onderhoud

[r—" Vanat | Tim AST DESK  LewsnTokes  Mutotaal Opem docent Cpm bebesrdsr
pr— 01208 3102024 = 0 a0
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Stap 2 - vervanging lessen

Ga naar Personeel > Lessenverdeling > Lessenverdeling (details). Docent kees neemt de lessen van bas
over vanaf week 5. Selecteer de les en klik op <vervangen>. Eventueel kan de vervanging voor meerdere lessen
tegelijk worden gedaan. Het invoeren van de vervanging geeft input voor de grootte van de
onderhoudsaanstelling voor docent kees. De aanpassing van de lessenverdeling is terug te zien bij de gegevens
controle in de desktop. De roostermaker kan dit binnenhalen in de desktop om het rooster aan te passen.

Roosterproject . De MAVO 2023-2024 ¥ Vestiging . Geen fter x| | Team :|Geen fiter v | enfol Seclie Kies cen seche -
& Tosvosgen jw[z angen | Bp Awesi melden D Vervijderen | gy Bevosgaheidestatatieken
bas mi|v|w |> Vervangends lestoekenningen = = = -
foevoegen voor reguiere -
Les | lestcekerningen van sén docent Decent Lesuren Duwr Kickuren
Cade = Bevoegdheld Doc Aantal Les  Les
LesiD Ageing Vak  Groep Ve Team  Secs | Do9R nype 2 e LY wMoom2 g U Venatweek  Tmweek Kiokuumerskenng Perles  Touaal
10 0 100 100 500.0
bas “2mz Wi m2c m o8 s bevoegd  reguier o A 3 30 ¢ automatisch 500 1500
bas 103 m1 i ik " 0B sw beveegd  reguber Ollal 40 40 ¢ automatseh 500 2000
bas BIm oW mad " OB s bevoegd  requier )] 30 30 ¢ automatsch 500 1500
Docent vervangen 3
Werkrsbener 3 Kaey v Minig (keed) w
Type © vervanges
Risgisere docent © bt
Wanad week | 4l vesel 05, ma 20 jan « vt 02 feb, 2024 B X =
Tod oo ool vopltk 0 endde Teguisere Sk pnnmg w» ¥ 3
Kloburbersienng  aubamatisch w
Geldsiroom | | srandaac »
vervanging bas vanal week 5
Qprrerking voae Sienl
Roostarpreiect - | D LLAVD 112004 | Vestging | Mav0 || Toam : (103 o0 toam v| el Secte: /s - B Bew
O Torvogen [ Bubwizgig T Verangen ) Ahvezg meiden @ Venrisewn | gl Bevoepmacsmasaseien
el o o = = 5 B
Dosent Losuren Duer Hokusen Opmeikingen
LS Ateing Var  Gioep L e el VR At o WMoona L U vaarwesx  Tmweek Kokwosemeg Peres  Toma Voo docent oo eheesder
T 19625
o e W mx 00w [l e = w0 prr— w0 0
Bas 103 mt - - o8 v m’"“" 1\ ' a0 4 automatach 500 2000
bas 181 m2 i =2d o8 won [ EERegal reguter ] ] 30 30 sutomatach 500 150.0
kees wmz e o8 wa  [Bewegal] veraanger bas (] LTI TS 0205 automatan 500 TES vervangi Bas vENAT e S
ees we W e 08w [BERRAN erange vas = © a2 e aumacn S0 195D evangeg bas v eck s
kees Womz m2d o8 wa  [Bewsegal] vercanger bas B LTI 2805 automatach 500 TEE vervangie bas vanal week 5



Stap 3 - toekennen onderhoudsaanstelling vervanger

Op de formatiekaart (Personeel > Overzicht > Formatiekaarten) van kees is de vervanging van lessen te zien
en hoeveel klokuur dit is. Dit klokuur aantal wordt gebruikt bij het maken van de onderhoudsaanstelling. Ga
naar Personeel > Aanstellingen > Aanstellingen onderhoud. Klik op <toevoegen> en vul de wizard in. De
omvang (klu) van de gemaakte onderhoudsaanstelling komt nog niet overeen met de werktijdfactor. Selecteer de
regel en klik op <WTF uit inzet>. Het portal berekent de bijbehorende werktijdfactor. De formatiekaart van kees
is weer kloppend en daarop staat ook de onderhoudsaanstelling.

Aanstelling urenomvang

Vedloven

Betrekkingsomvang

Algemene schoollaken
Deskundigheidsbevardering
Omborikck it

Inzethare uren

Saldo vorig jaar

Vedlichling lessen

Verlichting taken

Boeking van planning naar onderhoud
Beschikbaar voor lessen en taken
Inzed kessen

Inzet taken

Afwazighesd lessan & faken onderhoudsveriol

Saldo

Planning
Omvang {fte) Omvang (kiu}
08152 1354
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08162 1354
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De formatiekaart van kees zonder vervanging. Kees heeft een negatief saldo in de planning. Hier doen we bij

deze vervanging niets mee.

Aansteling urenomyang

Vierloven

Betrekkingsomvang

Algemene schoolaken
Deskundighesdsbeyordednng
Ontorikdos itijd

Inzethare uren

Saldo vorig jaar

Verlichling lessen

Vierlhchiing taken

Boeking van planning naar enderhoud
Beschikbaar voor lessen en taken
Inzet lessen

Inzet taken

Afwezigheid lessen & taken onderhoudsveriof

Saldo
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Omvang (fte) Cmvang (klu)
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08162 1354
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4
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o
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o
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Onderhoud

Aansteling Verlol
1]

0

0 0

] 0

1] 0

1] 0

o L1}
0

1] L1}
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0

o

-263 o

De formatiekaart van kees met vervang van lessen. Kees wordt voor 263 klu aan lessen ingezet.
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Uitbreiding toevoegen

Lessen & Taken :

Opmerking voor docent :

: |[Kees van Mivic (kees)

2|

¢ 03000

[¥] Duur handmatig?

¢ 29-01-2024

: einde conlract
: 252 Kokuren

. |standaard

Invioed op algemene schoollaken?

[¥] Invioed op deskundigheidsbevordering?

[#] Imdeed op persconiijk budget?
[¥] Lessen & Taken handmaftig?

BE
BE
|~

263

vervanging vanaf week 5

3 [ e E CCC
-~ — g en nset Comedingan
t‘m cat WIF % St sl [ O o | | ] | s et \oorbehesriar £ O Eemi
| a1 263 88
Jhses bk, Knesvan o 0300 [7] 2012024 3472004 | 3 8 vervangeg vanaf week §
‘w:[m MAVO 2023.2024 || © Toavoeg:n (B susarizigng | © verwiseren
= [ ® CECECEE
o Lt [ - : Gmwvang en inzal . - . Opracriingen
o0 2 hoom cat WIF S stat Eind o e we % UERE st voorcooent Voor beheerder
f_ 292 63 252
kees  Mivic, Kees van oF 03482 [¥] 29-01.2024 3072024 292 7] B B 263 292 vervanging vanal week 5
Planning Onderhoud
Omvang (fte) Omvang (klu) Aansteliing Verlof Totaal

Aanstelling urenomvang 08182 1354 292 1646
Verloven 0,0000 0 0 0
Betrekkingsomvang 0,8162 1354 292 0 1646
Algemene schooltaken 44 0 0 44
Deskundigheidsbevordering 135 29 0 164
Ontwikkeltijd 34 0 0 34
Inzetbare uren 1141 263 0 1404
Saldo vorig jaar 0 0
Verlichling lessen 81 61
Verlichting taken -13 -13

ing van naar 0 0 0
Beschikbaar voor lessen en taken 1067 263 0 1330
Inzet lessen 950 263 1213
Inzet taken 185 0 186'
Afwezigheid lessen & taken onderhoudsveriof 0 0|
Saldo 68 0 0 68|

De formatiekaart van kees met daarop de inzet lessen in het onderhoud en de onderhoudsaanstelling die daarbij

hoort.

Aanstelfingen ondehoud

vanat | e

AST DESK  LewsenTaken

Nastotan Ope. eeesnt

9012024 3472014 0

£l

£

2920 wervanging vanaf week §




Denk eraan om de persoonlijk budget uren die erbij komen door de onderhoudsaanstelling te verwerken. Een
werknemer krijgt (conform CAO-VO) deze PB-uren uitbetaald als 5% extra loon. Ga naar Personeel >
Persoonlijk budget > Persoonlijk budget. Zet de uren onder het paneel Toepassing in de kolom uitbetalen

loon.

Docent bas keert gedeeltelijk terug

Stap 1 - aanpassen vervanging lessen

Ga naar Personeel > Lessenverdeling > Lessenverdeling (details). Docent bas neemt klas m1b weer terug
vanaf week 18. Voeg een einddatum toe in de kolom t/m week.

Roosterpecject - De MAVO 20732004 w | Vestging - mave

v || Team: Geen tver -

ool Secke | Kies een secte -

D Teewvagen [f Bulkwizgng TE Veeangen wp Aheszig meiden ) Veewidern | il Bevosgdneidsstabatelen
ST - - - - 5 =
Les Docest Lesuren v Kaoturen
Co% ° Lesip asewng vak  Groes Pan |sese | Beowded g, (Dol W Aseis v onz U LM garesk Tmweek Wotusbeshening Perles  Total Voor docent
Martveek L3 very. gem. netlc

T ) 1975
bas 181 m2 L] m2d o8 v bevoepd  iequier 1 k1) 30 automatsch 500 1500
bas Wm o iy e W [ p— 1 10 w0 automatisch 500 20
by Wez W mx L bavoegs | eguim 1 woow automatach 20 1
hees 2w mk o6 Bavoegd | cervanger a3 0 16 20405 autorabsch 500 785 vervanging bas vanaf week 5
Vees Wml w mib T bevosgd | veranger bas w2 0405 22018 automatech 500 800 vervanging bas vanal whck § Umweek 18
kees 151 m2 W m2d o8 Lo bevoegd | vervanger bas pL) 15 202405 automatsch 500 TES vervanging bas vanal week 5

Stap 2 - aanpassen onderhoudsaanstelling vervanger

Op de formatiekaart van kees is het effect van de aanpassing in de vervanging te zien. Ga naar Personeel >
Overzicht > Formatiekaarten en kies de formatiekaart van kees. De onderhoudsaanstelling moet ervoor
zorgen dat kees in totaal is ingezet voor 218 klu lessen & taken. De eerste aanstelling moet een einddatum
krijgen en er moet een tweede onderhoudsaanstelling gemaakt worden. Ga naar Personeel > Aanstellingen >
Aanstellingen onderhoud en pas de einddatum van de eerste onderhoudsaanstelling aan. Deze aanstelling
bevat 140 klu lessen & taken. De tweede onderhoudsaanstelling wordt gemaakt voor 218 - 140 = 78 klu. Voeg
deze toe en bereken de WTF vanuit inzet. Controleer vervolgens de formatiekaart van kees.

Planning Onderhoud
Omvang (fte) Omvang (kiu) Aanstelling Verlof Totaal
Aanstelling urenomvang 08162 1354 292 1646
Verloven 0.0000 0 0 0
Betrekkingsomvang 0,8162 1354 292 0 1646
[ Algemene schooltaken 44 0 0 44
Deskundigheidsbevordering 135 29 0 164
| Ontwikkettid 34 0 0 34
Inzetbare uren 1144 263 0 1404
Saldo vorig jaar [1] 0
| Verlichting lessen 61 61
| Verlichting taken 13 A3
Boeking van planning naar onderhoud L] 0 0
Beschikbaar voor lessen en taken 1067 263 0 1330
| Inzet lessen 950 1168
Inzet taken 185 0 185
.Ah'-'ezigheid lessen & taken onderhoudsverlof 0 0
Seido o # 0 2
Secses Groepea © Grasd w1 (%1 Wanaf mawe... * LT LT ——— Bevotgaheid Katotaal Opm. cocemt Cpm. bahemder
™ " wn mt i 2 s s orazs ws]_osesauzsnaens ceveega 500 vervangng bas vanatweek S mvie
™ “ i m2mie 2 3 3 2001204 05 tas Sevsegd 788 verrangng bas vanafweek
m Ll m2 mdd 20 3 3 20.01-2624 105, L Beveagd T8 vervangng bas vans! week §
W nis
Roosterproject : De MAVO 2023-2024 v| @ Toswegen [f Bukwiziging & Verwideren
kesas bt a L] L] L] L] v
Werknemer ‘Omvang en inzet Financieel
T - cat WIF %, Stan =2 End | o 1 e el inzet Geldstoom Kosten Veor docent
156 140 185 16.497
kees Mivic, Kees van [ 03482 [V 29.01.2024 m‘ 155 ) "l 140 155 standasd 16 457 vervanging vanal wesk 5 Um week 18



Uitbreiding toevoegen

Werknemer :
Werktijdfactor : 0,2000

Resulterend budget - 79 kiokuren
Geldstroom - |standsard

Lessen & Taken -

Opmerking voor docent -

Kees van Mivic (kees)

[¥] Duur handmatig?
Start - 06-05-2024

Eind : |ginde coniract

[]imdced op slgemene schosliaken?
[W]Imviced op deskundigheidsbevordering?
[¥]imiced op persconiijk budget?
[]Lessen & Taken handmatig?

78

veranging vanaf week 18

voos Joo = [ = ® i

sl | Omang | Erancicel |

Hoam om I wﬁ|\|a-u_ |En| LY s T ‘\‘ '-"!‘.-:_:I u‘-'u|a-m | m[mmu
242 218 242 10950
kees  MInGC, Kess van oP 03482 [V 29.01-2024 05-05.2024 s [ 21} [} 140 165 standaand 16497 vervanging vanal week 5 Um week 15
kees Mg, Kees van oP 02206 [¥] 06-05-2024 31072024 a (5} m A ™ 87 standsand 4483 vervanging vanal week 15
Planning | Onderhoud
Crmvang (e} Crmvang (k) Aansteling Verdsd Tetasl
Aarsteling urencrrang 08182 1354 242
Verdoven 0,0000 L o
Algemene schoolaken 44 L o
Desinndigheidsbevondering 135 24 1]
Ontwkkeltygd 34 o o
Saido worig jaar [
Verdichting lessen &1
Werichting taken <13
Bosking van planning naar onderfoud L] o
Irizet lessen o50 218
Inzed iaken &5 o
Sonzigheid besasn b 1aken oadeboudsverol ]
onderhowud

e, - T Tm | AST OESK  LemeaTuen  muuaau Gomoocen o et

0.3487 20.01.2004 05052028 L " 180 155.0 vervanging vanal week § Um week 18

&.2206 08052024 31472028 L] L] bl 870 vervanging vanalweek 1§

[ kL )Ll el




Uitbreiding toevoegen bod

Werknemer : Kees van Miivic (kees) v
Werktijdfactor : 0 2000
[ Duur handmatig?
Start . 06-05-2024 | ¥

E.m r T 3t b4
Resulierend budget - 79 kKokuren

Geldstroom - |standsand w
[ Inveed op slgemens schoallaken?
[¥f] Imiced op deskundigheidsbevordering?
 Indoed op persooniijk budget?
[ Lessen & Taken handmatig?

Lessen & Taken : T8

vervanging vanaf week 18

Opmerking voor docent

Stap 3 - aanpassen ziekteverlof zieke werknemer

Denk eraan dat ook het ziekteverlof van bas aangepast moet worden. Pas de einddatum aan en maak een nieuw
ziekteverlof met de nieuwe startdatum bij Personeel > Aanstellingen > Verlof planning en onderhoud.

De kaasschaafmethode

Stap 1 - aanpassen lessenverdeling
Klas m2a en m2b

Ga naar Personeel > Lessenverdeling > Lessenverdeling (details). Pas voor klas m2a en m2b de planning
aan door de einddatum van de reguliere lestoekenning op week 20 te zetten. Klik op <toevoegen> en voeg een
nieuwe les van het type regulier toe voor 2 uur vanaf week 21.



Lestoekenning toevoegen

Werknemer :

Haomi Mill-Kuyt Tinug (naomi)

1|

Geplande les : 41 (m2a)

Type : regulier
Vanaf week - 4@ week 21, ma 20 - vr 24 mei, 2024 B X |
Tot en met week © 4@ = X | [
Klokuurberekening : |a|.||nmaﬁsch lv |
Aantal klokuur per les | |
Totaal aantal klokuur | |
Geldstroom - |standsard v
2 wur vanaf week 21
Opmerking voor docent ;
Roasterproject | De MAVO 2023-2024 v Vestging : | MAVO ||| Team | Geen fver v enot Seche:|Kes een secse. x|
Q [ Buziging 2 Vervangen ® Mwezgmeiden D) Venvideren | il Brvosgheidsstststeten
: Laskookaaning toovsegen || L del Jel | bl = 7
Les Bocent Lesuren Buur Kiokusen
Ceie Les v Afdeing Vak  Gioep  Team  Secte w“i.‘m Type D': ‘x‘i- wl w2 ; n".; Vamafweek  Timweek Kckuurberekening Perles  Totaal Voor docent
3 5 40 28 13
naors Hm2 w s o8 swi | beweegd | reguier o B 3 3 3 25 begin schook 202420 sutomstsch S00 1238 3 timueek 20
o am2 w m2a ‘o8 m | bevosgd  requier ' ) @: I: 2: 1 u: ml:m-;umk mnnm m,n: 175 2 ur wanal weak 21
Roosterproiect : De MAVO 2023-2024 | | vestging : Mavo ||| Team: | Gean fiver |»| emior Secte:|Kies cen sects ||
© Toevoegen [ Bubowizigng T Vervangen #p Adwezig melden @ Verwideren | iy Bavosgdheldestalisieken
w2 jul el [ ful fe] | lol = Il
Les Docent Lesuren Bur Kiokuen
. LesiD Afdelng Vek  Groep  Team smw"h“‘“.m :: ﬂ‘i— Wi w2 ; n"‘; Vanafwesk  Timweek Kiokuuberekening Perles  Tolasl Voor docent
3 5 40 28 1413
naomi 2ez o meb 06 swi [ bewoegal reguber =] 3 3 30 25| begn schoo 202420 awtomatisch $00 1236 3uurtmwesk 20
naomi 2e oW mi 08 s [BeRSegE] reguber 0 (] 2 (r) 04 202421 wnde schoolr actomatisch 50,0 175 2 vur vanal week 21
Klas m2c

Deze klas krijgt vanaf week 21 docent naomi als vervanger in plaats van docent kees.Dit is twee lesuren in de
week. Docent bas (reguliere docent) wordt voor één lesuur afwezig gemeld.

|Roosterpeopect - |De MaVO 20232024 | vessgieg - [Mave (|| Toam | Gean e
{ bl I )

Jef

T verangen

\c Toevoegen [} puswizgng s aswezgmecen @ venmoeen | gl Bevoegheidsstatsieken

\ foa Jufwr JoJrae [ Jul Jl Il o] l-l ol
Les ‘Docent Duur Pokuren

S Lesio awwing vk Groen Team  Secte  Bevocsched 75 o M W m M U vtk Tewest Kobabesieng Perks Rl Vowdossnd
[ & #1646 288
b ez owomx 08 e [[beweagdl | reguier 3@ 3 T S Y er——— 00 1800
kees ez oW m2c o8 s [beEgEI vervanger bas [a] 3 I TR 22005 20 automatisch 0.0 525 vervanging bas vanaf week § bm week 20
naomi ez ow m2e o8 s [BeweegAN vercanger bas L] ) 2 T 200421 einde school | aulomatisch 500 175 weranging basivees vanaf week 21

ez W omx o8 wm - veanger bas 0 05 ez 200421 cinde schouy | automatisch 500 88 1 ver goon vervangeg vanaf woek 21
Klas m2d
Deze klas houdt docent kees. Dit wordt alleen 2 uur in de week en niet 3 uur in de week.
‘w:'mmmm \-|_¢-[um ||| Team: Geen fiter (v emef Seche:|Kues cen seche v £
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Stap 2 - controleren formatiekaart en aanpassen onderhoudsaanstelling vervanger
Controle van formatiekaart naomi

Door de aanpassing in de planning is er bij naomi ruimte gekomen om één klas over te nemen. Ga naar
Personeel > Overzicht > Formatiekaarten en controleer het totaalsaldo bij naomi.

Flanning Onderhoud
Ornvang (Be) Oenvang (ki) Aarmstellng Verlo! Totaal
Aarsfelling urénomvang 0 9E00 1593 L] 1593
Werlcven 00000 [1] (1] [i]
Betrekkingsomvang 0.9600 1553 L] o 1593
Algemene schooliaken 43 0 1] 40
Desiundigheidsbevcnderng 1583 i} 1] 155
Cnbuikkeltid 2% 0 v %
Inzethare uren 1359 L] o 1358
Saldo vorig jaar a o
Bgaking van planning naar cnderhoud 1] 0 1]
Beschikbaar woor lessen en taken 1354 L] o 1358
Inzed kessen B850 L] BS0
Inzed fakoen Ti0 0 Ti0
Afwezigheid lessen & laken onderhcudswedol 1] o
Salda -1 L] o A
Dit is de formatiekaart van naomi voor de aanpassing in de lessenverdeling.
Lessen
Vessgng  Vakken !  Sedbes (Grospen © Grasd ol w2 Vanal ma jwe._. Tim v week) Bevosgahed Hules  Kulotaal Cgem docest Opm. behsarder
- - 8y m2 el k] 1 1 bavoagd 80 500
- - wa m2m2a 2 3 3 bevosgd w0 1500
L ] " m2 e I 3 3 bevoagd 20 1500
L] w L m3m3n e 3 3 bevoegd 500 1500
- ” " mmk 2 3 3 bevonge 320 1500
" 0 00 50,0
Planning Onderhoud
Omvang (fie) Omwvang (kiu) Aanstelling Verlof Totaal
Aanstelling urenomvang 0.9600 1593 0 1593
Veroven 02,0000 0 0 L]
Betrekkingsomvang 0,9600 1593 0 0 1593
Algemene schooltaken 439 0 0 49
Deskundigheidsbevordering 159 0 ] 159|
Ontvrikkettijd 26 0 0 6
Inzetbare uren 1359 0 L] 1358
Saldo vorig jaar 0 1]
Boeking van planning naar onderhoud 0 0 1]
| Beschikbaar voor lessen en taken 1389 0 0 1359
|Inzet lessen 833 0 633
||nz,e| taken 710 o f10|
| Afwezigheid lessen & taken onderhoudsveriofl [} 0|

o . . .

Dit is de formatiekaart van naomi na het toepassen van de kaasschaaf bij de klassen m2a en m2bh. Het
totaalsaldo in de planning gaat van -1 klu naar +16klu. Onder Lessen op de formatiekaart is ook de aanpassing
van de planning voor naomi terug te zien.

Lessen

Vestging  Vakken | Setes Groepen 2 Graad i w2 Vanat ma jwe... ! Tim vt (week) Bevoegdneid Kiues K fotaal Opm. docent

m m sBg m2m2n 2 1 1 beveegd 500 500

m wi Wi m2mZa 2 3 3 17-05-2024 (20} bevoegd 500 1238 3 wr ¥m week 20
n wi Wi m2m2a 2 ] 2 20052024 21) bevoegd 500 175 Zuwr vanaf week 21
mn i Wi m2m2b 20 3 3 17.05-2024 (20) bevoegd 50,0 1238 3 uwr Um week 20
m wi Wi m2m2n 2 0 2 20-05-2024 21) bevoegd 500 175 2w vanafweek 21
L w Wi m3min 2 3 3 beveagd 50,0 150,0

L w Wi mimie 2 3 3 bavsagd 500 150.0

13 17 350,0 6325




Planning Oinderhoud

Omvang (fte) Omvang (klu} Aanstelling Verlof Totaal
Aanstelling urenomvang 10,9800 1583 0 1583
Verdoven 00000 i} 0 L1}
Betrekkingsomvang 10,9600 1583 0 0 1593
Algemene schoollaken 49 0 0 43
Deskundigheidsbevordering 159 0 o 159
Ontwikkeltid 26 0 0 26
Inzethare uren 1358 0 0 1359
Saldo vorig jaar o 0
Boeking van planning naar onderhoud 1] [} (1]
Beschikbaar voor lessén en laken 1359 0 1] 1359
Inzet lessen 633 18 651
Inzet taken TI0 0 710
Afwezigheid lessen & taken onderhoudsveriol o 0
Saldo 16 -18 1] =2

Dit is de formatiekaart van naomi na het toevoegen van twee lesuren van klas m2c.

Vervanging lessen
Vestiging  Vakken ! Secties Groepen ¢ Grasd w1 w2 Vanafmaiwe.. ! Timur (week) Regulere docent Bevoegdheid Ku totaal Opm. docent

m wi Wi m2m2e 2 0 2 20052024 (21) bas bevoegd 175 vervanging basikees vanaf week 21

0 2 175

Onderhoudsaanstelling kees verwerken

Hier herhalen we wat we hebben gedaan bij de bovenstaande aanpassing van de onderhoudsaanstelling toen
klas m1b van kees weer terug ging naar bas.

Op de formatiekaart van kees is het effect van de aanpassing in de vervanging te zien. Ga naar Personeel >
Overzicht > Formatiekaarten en kies de formatiekaart van kees. De onderhoudsaanstelling moet ervoor
zorgen dat kees in totaal is ingezet voor 183 klu lessen & taken. Ook de tweede aanstelling moet een einddatum
krijgen en er moet een derde onderhoudsaanstelling gemaakt worden. Ga naar Personeel > Aanstellingen >
Aanstellingen onderhoud en pas de einddatum van de tweede onderhoudsaanstelling aan. Deze aanstelling
bevat 13 klu lessen & taken. De derde onderhoudsaanstelling wordt gemaakt voor 183 - 140 - 13 = 30 klu. Voeg
deze toe en bereken de WTF vanuit inzet. Controleer vervolgens de formatiekaart van kees.

Planning ‘Onderhoud

Omvang (fte) Omvang (kiu) Aanstelling Verof Totaal
Aanslelling urenomvang 0.8162 1354 242 1596
Verloven 0.0000 0 0 0
Betrekkingsomvang 0,8162 1354 242 0 1596
Algemene schooltaken 44 ] ] 44
Deskundigheidsbevordering 135 24 0 159
Ontwikkeltijd 34 0 '] 34
Inzetbare uren 141 218 0 1359
Saldo vorig jaar 0 0
Verlichting lessen -61 -61
Werlichting taken =13 A3
Boeking van planning naar onderhoud 0 0 0
Beschikbaar voor lessen en taken 1067 218 0 1285
Inzet lessen 950 133
Inzet taken 185 0 185
Afwezigheid lessen & taken onderhoudsverlof 0 0
Saldo -68 35 0 -33

Dit is de formatiekaart van kees na de aanpassing in de lessenverdeling (details) door de kaasschaafmethode.

Vervanging lessen

Vestgng  Valken ! Sectes Groepea & Grasd Woowm Brvcepded  Mubctasl Com dotent Cpen bebeercer
m s w1 mt 2 ] 4 bevoegd 0,0 vervanging bas vanal week § Lmwe

m i w2 m2x 2 3 3 bevoegd 525 vervaeging bas vanal woek § Y we

" w i ™2 mdd S 3 3 17052024 20) bas beveps 525 vervanging bas varaf wesk 5 b 20

"

" wa m2 mde 2 ] 2 bas [ 17,5 vervangieg bas vanal week 21

10 12 02,5
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kees  Mivic, Kees van oF 0.3482 29-01-2024 05-05-2024 185 [ ™ B B 140 155 vervanging vanaf week 5 Um week 18
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et 1 Vamat | T AST  DESK  LessenTaken  Wulolaal Gpm docent Gpm pebeerder
03482 Tho12024 15052024 [ 140 1550 veranging van week 5 Um vk 13
02208 06652004 1905204 o 1 140 vervanging vanu week 18 tim wesk 20
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